
１．「協力企業入力」シートの協力企業情報入力表へ入力して下さい。

○「協力企業入力」のシートへ入力を致しますと自動的に総括表、請求書へ入力されます。

≪会社情報≫ 必要事項を入力してください。

取 引 先 № 注文書の貴社名枠下の数字を記載して下さい。 ← 取引先№が不明の場合は

郵 便 番 号 郵便番号を入力してください （ﾊｲﾌﾝを入れてください） お手数ですがご連絡願います

住 所 住所を入力してください

会 社 名 会社名を入力してください

代 表 者 名 代表者名を入力してください

役 職 役職を入力してください

インボイス登録番号 インボイス登録番号を入力してください　（１桁-4桁-4桁-4桁）

電 話 番 号 電話番号を入力してください

FAX 番 号 FAX番号を入力してください

≪手形送付先≫ 手形送付先が違う場合はこちらに住所を入力してください。

郵 便 番 号 郵便番号を入力してください

住 所 住所を入力してください

≪振込先１≫ お振込み先情報を入力してください。

振 込 銀 行 名 銀行名を入力してください

支 店 名 支店名を入力してください

普 通

当 座

口 座 番 号 口座番号を入力してください

口 座 名 口座名を入力してください

口 座 名 カ ナ ヨミガナを入力してください

２．請求書の入力について

○工事現場毎に作成をお願い致します。（最大20現場まで作成出来ます（シート請求書1～請求書20）
○現場が20以上となる場合は当書式を別に作成し、総括表は御社指定の書式にて作成お願い致します。
○入力については黄色部分へ入力し、記載要領は記載例をご参照お願い致します。
○入力後は自動的に総括表へ入力となります。
○請求時には、請求書と一緒に必ず総括表も提出してください。
○総括表・請求書の控えにつきましては、当社宛請求書の控えとして保管して下さい。
○ダウンロードした請求書のフォーマットへ入力後、印刷していただき押印の上ご提出お願い致します。

３．ご注意いただきたい点

○必ず2023年9月12日以降にダウンロードした書式をご使用ください。
○Excelファイルは一度保存してから開いてください。
○過去にご購入いただきました請求書（複写式）、また、2023年9月11日以前にダウンロードされた書式は
　インボイス制度に対応していないため、ご使用できません。
　（お手持ちの複写式請求書の買取りは応じかねますのでご了承ください）
○25日弊社必着で提出をお願い致します。（期日を過ぎた場合は翌月のお支払いになりますのでご注意ください）
　期日に間に合わない場合は、先にFAX(0162-32-7428)にて送信願います。
○データでのダウンロードができない場合は、弊社にて書式をお渡しいたしますので、コピーしてご使用ください。
○請求書についてご不明な点がありましたら、弊社・総務部 沖口または佐藤（0162-33-4956）までご連絡ください。

協力企業情報入力フォーム（記載説明）

普通預金の場合は「普通」の欄に
当座預金の場合は「当座」の欄に
どちらかに「数字の１」を入力してください



非･不課税注文書No.

合　計

社長 役員 部門長 現場員 確認 審査

当月請求額
(税抜)

工事名
担当者

内　訳　（一式の際は、別紙内訳を添付してください。)

取引年月日
工種
No.

品　名　・　規　格 税区分 数量 単位 単価(税抜) 税率 金額（税抜）

手形： サイト 日

氏 名 ㊞
管理表記載

電 話 番 号
現金：

注文書照合

消費税 計

10%対象

請　　求　　書

請求年月日

御中
取 引 先 No.

下記の通り、ご請求申し上げます。

登 録 番 号

合計金額(税込) －
住 所

会 社 名

注文金額残額
(税抜)

前月迄請求額
(税抜)

税率区分 金額（税抜）

注文金額
(税抜)

※1は軽減税率、※2は非・不課税です。

※注文書が発行されている場合は

　　下記へ入力してください。
8%対象

弊社の現場担当者を入力してください。

取引した年月日を入力してください。
出来高請求の場合は、締め日の日付を入力
してください。
インボイス制度で必須になるため
必ず入力をお願いいたします。

消費税が10％の場合はそのまま何も入力せず、8％の
場合はプルダウンより「※1」を選択し、非課税・不
課税の場合はプルダウンより「※2」を選択してくだ
さい。

「数量」、「単価」を入力すると自動で「金
額（税抜）」に入力されます。

「品名・規格」を入力すると、自
動で税率が設定されます。

注文書が発行されている場合は、
注文書No.、注文金額、前月まで請求が
出ている場合は、それまでの合計金額、
また、当月請求額を税抜で入力してくだ
さい。

工事名を入力してください。

請求書のデータは、黄色塗りつぶしの欄以外は
計算式の破損を防ぐため、入力できないようになってお
ります。

請求年月日を入力してください。

消費税が会計方式により異なる場合は手入力
をして下さい。
また、同じシートで別の請求書を作成する際
は計算式を元に戻すか新しい書式をご使用く
ださい。



≪会社情報≫

取 引 先 №

郵 便 番 号

住 所

会 社 名

代 表 者 名

役 職

インボイス登録番号 T － － － ←

電 話 番 号

FAX 番 号

≪手形送付先≫

郵 便 番 号

住 所

≪振込先１≫

銀 行 名

支 店 名

普 通

当 座

口 座 番 号

口 座 名

口 座 名 カ ナ

≪振込先２≫

銀 行 名

支 店 名

普 通

当 座

口 座 番 号

口 座 名

≪振込先３≫

銀 行 名

支 店 名

普 通

当 座

口 座 番 号

口 座 名

「0」から始まる場合は、最初に「'」を
入力してください。

普通預金の場合は「普通」の欄に、当座
預金の場合は「当座」の欄に、どちらかに
「数字の１」を入力してください

普通預金の場合は「普通」の欄に、当座
預金の場合は「当座」の欄に、どちらかに
「数字の１」を入力してください

普通預金の場合は「普通」の欄に、当座
預金の場合は「当座」の欄に、どちらかに
「数字の１」を入力してください

振込先１と口座名が違う場合はお手数ですが、ご連絡願います。

協力企業情報入力フォーム

振込先１と口座名が違う場合はお手数ですが、ご連絡願います。

お振込み先情報を入力してください。

お振込み先情報を入力してください。

お振込み先情報を入力してください。

手形送付先が違う場合はこちらに住所を入力してください。

必要事項を入力してください。



工　　　事　　　名

F A X

　　
　　

　　
合　　計 -

  

手形送付先：

合　　　計

請　　　求　　　総　　　括　　　表

請求年月日

御　中

備　考消費税 計

　
㊞

税抜金額

電　話



㊞
　

電　話

合　　　計

税抜金額 消費税 計 備　考

請求年月日

　　

F A X
手形送付先：

  

　　合　　計

工　　　事　　　名

請　　　求　　　総　　　括　　　表　　（控）

御　中

-
　　



税率区分

10%対象

8%対象

消費税金額（税抜） 計

役員

前月迄請求額
(税抜)

注文金額
(税抜)

部門長 現場員 確認 審査

非･不課税注文書No.

単価(税抜) 税率 金額（税抜）

担当者

㊞
管理表記載

電 話 番 号
日現金： 手形： サイト

下記の通り、ご請求申し上げます。
登 録 番 号

－
住 所

会 社 名

請　　求　　書

御中

合計金額(税込)

請求年月日

取引先No.

※注文書が発行されている場合は

　　下記へ入力してください。

注文金額残額
(税抜)

0

当月請求額
(税抜)

社長

※1は軽減税率、※2は非・不課税です。

合　計

注文書照合
氏 名 　

工事名

内　訳　（一式の際は、別紙内訳を添付してください。)

取引年月日  工種No. 品　名　・　規　格 税区分 数量 単位



注文金額残額
(税抜)

0

当月請求額
(税抜)

税率区分 金額（税抜） 消費税

10%対象

8%対象

注文書No.

注文金額
(税抜)

前月迄請求額
(税抜)

計

単価(税抜) 税率 金額（税抜）

下記の通り、ご請求申し上げます。
登 録 番 号

取引年月日  工種No. 品　名　・　規　格 税区分 数量 単位

㊞

電 話 番 号

合計金額(税込) －
住 所

会 社 名

請　　求　　書　　（控）

※注文書が発行されている場合は

　　下記へ入力してください。

請求年月日

取引先No.
御中

工事名
担当者

内　訳　（一式の際は、別紙内訳を添付してください。)

氏 名 　

※1は軽減税率、※2は非・不課税です。

合　計

非･不課税



請　　求　　書

請求年月日

御中
取引先No.

下記の通り、ご請求申し上げます。
登 録 番 号

合計金額(税込) －
住 所

会 社 名

手形： サイト 日

氏 名 　 ㊞
管理表記載 注文書照合

電 話 番 号
現金：

工事名
担当者

内　訳　（一式の際は、別紙内訳を添付してください。)

取引年月日  工種No. 品　名　・　規　格 税区分 数量 単位 単価(税抜) 税率 金額（税抜）

※1は軽減税率、※2は非・不課税です。 税率区分 金額（税抜） 消費税 計

10%対象
※注文書が発行されている場合は

　　下記へ入力してください。
8%対象

注文金額
(税抜)

合　計

注文書No. 非･不課税

確認 審査

当月請求額
(税抜)

前月迄請求額
(税抜) 社長 役員 部門長 現場員

注文金額残額
(税抜)

0



請　　求　　書　　（控）

請求年月日

御中
取引先No.

下記の通り、ご請求申し上げます。
登 録 番 号

合計金額(税込) －
住 所

会 社 名

氏 名 　 ㊞

電 話 番 号

工事名
担当者

内　訳　（一式の際は、別紙内訳を添付してください。)

取引年月日  工種No. 品　名　・　規　格 税区分 数量 単位 単価(税抜) 税率 金額（税抜）

※1は軽減税率、※2は非・不課税です。 税率区分 金額（税抜） 消費税 計

10%対象
※注文書が発行されている場合は

　　下記へ入力してください。
8%対象

注文書No. 非･不課税

前月迄請求額
(税抜)

当月請求額
(税抜)

注文金額残額
(税抜)

0

注文金額
(税抜)

合　計



請　　求　　書

請求年月日

御中
取引先No.

下記の通り、ご請求申し上げます。
登 録 番 号

合計金額(税込) －
住 所

会 社 名

手形： サイト 日

氏 名 　 ㊞
管理表記載 注文書照合

電 話 番 号
現金：

工事名
担当者

内　訳　（一式の際は、別紙内訳を添付してください。)

取引年月日  工種No. 品　名　・　規　格 税区分 数量 単位 単価(税抜) 税率 金額（税抜）

※1は軽減税率、※2は非・不課税です。 税率区分 金額（税抜） 消費税 計

10%対象
※注文書が発行されている場合は

　　下記へ入力してください。
8%対象

注文金額
(税抜)

合　計

注文書No. 非･不課税

確認 審査

当月請求額
(税抜)

前月迄請求額
(税抜) 社長 役員 部門長 現場員

注文金額残額
(税抜)

0



請　　求　　書　　（控）

請求年月日

御中
取引先No.

下記の通り、ご請求申し上げます。
登 録 番 号

合計金額(税込) －
住 所

会 社 名

氏 名 　 ㊞

電 話 番 号

工事名
担当者

内　訳　（一式の際は、別紙内訳を添付してください。)

取引年月日  工種No. 品　名　・　規　格 税区分 数量 単位 単価(税抜) 税率 金額（税抜）

※1は軽減税率、※2は非・不課税です。 税率区分 金額（税抜） 消費税 計

10%対象
※注文書が発行されている場合は

　　下記へ入力してください。
8%対象

注文書No. 非･不課税

前月迄請求額
(税抜)

当月請求額
(税抜)

注文金額残額
(税抜)

0

注文金額
(税抜)

合　計



請　　求　　書

請求年月日

御中
取引先No.

下記の通り、ご請求申し上げます。
登 録 番 号

合計金額(税込) －
住 所

会 社 名

手形： サイト 日

氏 名 　 ㊞
管理表記載 注文書照合

電 話 番 号
現金：

工事名
担当者

内　訳　（一式の際は、別紙内訳を添付してください。)

取引年月日  工種No. 品　名　・　規　格 税区分 数量 単位 単価(税抜) 税率 金額（税抜）

※1は軽減税率、※2は非・不課税です。 税率区分 金額（税抜） 消費税 計

10%対象
※注文書が発行されている場合は

　　下記へ入力してください。
8%対象

注文金額
(税抜)

合　計

注文書No. 非･不課税

確認 審査

当月請求額
(税抜)

前月迄請求額
(税抜) 社長 役員 部門長 現場員

注文金額残額
(税抜)

0



請　　求　　書　　（控）

請求年月日

御中
取引先No.

下記の通り、ご請求申し上げます。
登 録 番 号

合計金額(税込) －
住 所

会 社 名

氏 名 　 ㊞

電 話 番 号

工事名
担当者

内　訳　（一式の際は、別紙内訳を添付してください。)

取引年月日  工種No. 品　名　・　規　格 税区分 数量 単位 単価(税抜) 税率 金額（税抜）

※1は軽減税率、※2は非・不課税です。 税率区分 金額（税抜） 消費税 計

10%対象
※注文書が発行されている場合は

　　下記へ入力してください。
8%対象

注文書No. 非･不課税

前月迄請求額
(税抜)

当月請求額
(税抜)

注文金額残額
(税抜)

0

注文金額
(税抜)

合　計



請　　求　　書

請求年月日

御中
取引先No.

下記の通り、ご請求申し上げます。
登 録 番 号

合計金額(税込) －
住 所

会 社 名

手形： サイト 日

氏 名 　 ㊞
管理表記載 注文書照合

電 話 番 号
現金：

工事名
担当者

内　訳　（一式の際は、別紙内訳を添付してください。)

取引年月日  工種No. 品　名　・　規　格 税区分 数量 単位 単価(税抜) 税率 金額（税抜）

※1は軽減税率、※2は非・不課税です。 税率区分 金額（税抜） 消費税 計

10%対象
※注文書が発行されている場合は

　　下記へ入力してください。
8%対象

注文金額
(税抜)

合　計

注文書No. 非･不課税

確認 審査

当月請求額
(税抜)

前月迄請求額
(税抜) 社長 役員 部門長 現場員

注文金額残額
(税抜)

0



請　　求　　書　　（控）

請求年月日

御中
取引先No.

下記の通り、ご請求申し上げます。
登 録 番 号

合計金額(税込) －
住 所

会 社 名

氏 名 　 ㊞

電 話 番 号

工事名
担当者

内　訳　（一式の際は、別紙内訳を添付してください。)

取引年月日  工種No. 品　名　・　規　格 税区分 数量 単位 単価(税抜) 税率 金額（税抜）

※1は軽減税率、※2は非・不課税です。 税率区分 金額（税抜） 消費税 計

10%対象
※注文書が発行されている場合は

　　下記へ入力してください。
8%対象

注文書No. 非･不課税

前月迄請求額
(税抜)

当月請求額
(税抜)

注文金額残額
(税抜)

0

注文金額
(税抜)

合　計



請　　求　　書

請求年月日

御中
取引先No.

下記の通り、ご請求申し上げます。
登 録 番 号

合計金額(税込) －
住 所

会 社 名

手形： サイト 日

氏 名 　 ㊞
管理表記載 注文書照合

電 話 番 号
現金：

工事名
担当者

内　訳　（一式の際は、別紙内訳を添付してください。)

取引年月日  工種No. 品　名　・　規　格 税区分 数量 単位 単価(税抜) 税率 金額（税抜）

※1は軽減税率、※2は非・不課税です。 税率区分 金額（税抜） 消費税 計

10%対象
※注文書が発行されている場合は

　　下記へ入力してください。
8%対象

注文金額
(税抜)

合　計

注文書No. 非･不課税

確認 審査

当月請求額
(税抜)

前月迄請求額
(税抜) 社長 役員 部門長 現場員

注文金額残額
(税抜)

0



請　　求　　書　　（控）

請求年月日

御中
取引先No.

下記の通り、ご請求申し上げます。
登 録 番 号

合計金額(税込) －
住 所

会 社 名

氏 名 　 ㊞

電 話 番 号

工事名
担当者

内　訳　（一式の際は、別紙内訳を添付してください。)

取引年月日  工種No. 品　名　・　規　格 税区分 数量 単位 単価(税抜) 税率 金額（税抜）

※1は軽減税率、※2は非・不課税です。 税率区分 金額（税抜） 消費税 計

10%対象
※注文書が発行されている場合は

　　下記へ入力してください。
8%対象

注文書No. 非･不課税

前月迄請求額
(税抜)

当月請求額
(税抜)

注文金額残額
(税抜)

0

注文金額
(税抜)

合　計



請　　求　　書

請求年月日

御中
取引先No.

下記の通り、ご請求申し上げます。
登 録 番 号

合計金額(税込) －
住 所

会 社 名

手形： サイト 日

氏 名 　 ㊞
管理表記載 注文書照合

電 話 番 号
現金：

工事名
担当者

内　訳　（一式の際は、別紙内訳を添付してください。)

取引年月日  工種No. 品　名　・　規　格 税区分 数量 単位 単価(税抜) 税率 金額（税抜）

※1は軽減税率、※2は非・不課税です。 税率区分 金額（税抜） 消費税 計

10%対象
※注文書が発行されている場合は

　　下記へ入力してください。
8%対象

注文金額
(税抜)

合　計

注文書No. 非･不課税

確認 審査

当月請求額
(税抜)

前月迄請求額
(税抜) 社長 役員 部門長 現場員

注文金額残額
(税抜)

0



請　　求　　書　　（控）

請求年月日

御中
取引先No.

下記の通り、ご請求申し上げます。
登 録 番 号

合計金額(税込) －
住 所

会 社 名

氏 名 　 ㊞

電 話 番 号

工事名
担当者

内　訳　（一式の際は、別紙内訳を添付してください。)

取引年月日  工種No. 品　名　・　規　格 税区分 数量 単位 単価(税抜) 税率 金額（税抜）

※1は軽減税率、※2は非・不課税です。 税率区分 金額（税抜） 消費税 計

10%対象
※注文書が発行されている場合は

　　下記へ入力してください。
8%対象

注文書No. 非･不課税

前月迄請求額
(税抜)

当月請求額
(税抜)

注文金額残額
(税抜)

0

注文金額
(税抜)

合　計



請　　求　　書

請求年月日

御中
取引先No.

下記の通り、ご請求申し上げます。
登 録 番 号

合計金額(税込) －
住 所

会 社 名

手形： サイト 日

氏 名 　 ㊞
管理表記載 注文書照合

電 話 番 号
現金：

工事名
担当者

内　訳　（一式の際は、別紙内訳を添付してください。)

取引年月日  工種No. 品　名　・　規　格 税区分 数量 単位 単価(税抜) 税率 金額（税抜）

※1は軽減税率、※2は非・不課税です。 税率区分 金額（税抜） 消費税 計

10%対象
※注文書が発行されている場合は

　　下記へ入力してください。
8%対象

注文金額
(税抜)

合　計

注文書No. 非･不課税

確認 審査

当月請求額
(税抜)

前月迄請求額
(税抜) 社長 役員 部門長 現場員

注文金額残額
(税抜)

0



請　　求　　書　　（控）

請求年月日

御中
取引先No.

下記の通り、ご請求申し上げます。
登 録 番 号

合計金額(税込) －
住 所

会 社 名

氏 名 　 ㊞

電 話 番 号

工事名
担当者

内　訳　（一式の際は、別紙内訳を添付してください。)

取引年月日  工種No. 品　名　・　規　格 税区分 数量 単位 単価(税抜) 税率 金額（税抜）

※1は軽減税率、※2は非・不課税です。 税率区分 金額（税抜） 消費税 計

10%対象
※注文書が発行されている場合は

　　下記へ入力してください。
8%対象

注文書No. 非･不課税

前月迄請求額
(税抜)

当月請求額
(税抜)

注文金額残額
(税抜)

0

注文金額
(税抜)

合　計



請　　求　　書

請求年月日

御中
取引先No.

下記の通り、ご請求申し上げます。
登 録 番 号

合計金額(税込) －
住 所

会 社 名

手形： サイト 日

氏 名 　 ㊞
管理表記載 注文書照合

電 話 番 号
現金：

工事名
担当者

内　訳　（一式の際は、別紙内訳を添付してください。)

取引年月日  工種No. 品　名　・　規　格 税区分 数量 単位 単価(税抜) 税率 金額（税抜）

※1は軽減税率、※2は非・不課税です。 税率区分 金額（税抜） 消費税 計

10%対象
※注文書が発行されている場合は

　　下記へ入力してください。
8%対象

注文金額
(税抜)

合　計

注文書No. 非･不課税

確認 審査

当月請求額
(税抜)

前月迄請求額
(税抜) 社長 役員 部門長 現場員

注文金額残額
(税抜)

0



請　　求　　書　　（控）

請求年月日

御中
取引先No.

下記の通り、ご請求申し上げます。
登 録 番 号

合計金額(税込) －
住 所

会 社 名

氏 名 　 ㊞

電 話 番 号

工事名
担当者

内　訳　（一式の際は、別紙内訳を添付してください。)

取引年月日  工種No. 品　名　・　規　格 税区分 数量 単位 単価(税抜) 税率 金額（税抜）

※1は軽減税率、※2は非・不課税です。 税率区分 金額（税抜） 消費税 計

10%対象
※注文書が発行されている場合は

　　下記へ入力してください。
8%対象

注文書No. 非･不課税

前月迄請求額
(税抜)

当月請求額
(税抜)

注文金額残額
(税抜)

0

注文金額
(税抜)

合　計



請　　求　　書

請求年月日

御中
取引先No.

下記の通り、ご請求申し上げます。
登 録 番 号

合計金額(税込) －
住 所

会 社 名

手形： サイト 日

氏 名 　 ㊞
管理表記載 注文書照合

電 話 番 号
現金：

工事名
担当者

内　訳　（一式の際は、別紙内訳を添付してください。)

取引年月日  工種No. 品　名　・　規　格 税区分 数量 単位 単価(税抜) 税率 金額（税抜）

※1は軽減税率、※2は非・不課税です。 税率区分 金額（税抜） 消費税 計

10%対象
※注文書が発行されている場合は

　　下記へ入力してください。
8%対象

注文金額
(税抜)

合　計

注文書No. 非･不課税

確認 審査

当月請求額
(税抜)

前月迄請求額
(税抜) 社長 役員 部門長 現場員

注文金額残額
(税抜)

0



請　　求　　書　　（控）

請求年月日

御中
取引先No.

下記の通り、ご請求申し上げます。
登 録 番 号

合計金額(税込) －
住 所

会 社 名

氏 名 　 ㊞

電 話 番 号

工事名
担当者

内　訳　（一式の際は、別紙内訳を添付してください。)

取引年月日  工種No. 品　名　・　規　格 税区分 数量 単位 単価(税抜) 税率 金額（税抜）

※1は軽減税率、※2は非・不課税です。 税率区分 金額（税抜） 消費税 計

10%対象
※注文書が発行されている場合は

　　下記へ入力してください。
8%対象

注文書No. 非･不課税

前月迄請求額
(税抜)

当月請求額
(税抜)

注文金額残額
(税抜)

0

注文金額
(税抜)

合　計



請　　求　　書

請求年月日

御中
取引先No.

下記の通り、ご請求申し上げます。
登 録 番 号

合計金額(税込) －
住 所

会 社 名

手形： サイト 日

氏 名 　 ㊞
管理表記載 注文書照合

電 話 番 号
現金：

工事名
担当者

内　訳　（一式の際は、別紙内訳を添付してください。)

取引年月日  工種No. 品　名　・　規　格 税区分 数量 単位 単価(税抜) 税率 金額（税抜）

※1は軽減税率、※2は非・不課税です。 税率区分 金額（税抜） 消費税 計

10%対象
※注文書が発行されている場合は

　　下記へ入力してください。
8%対象

注文金額
(税抜)

合　計

注文書No. 非･不課税

確認 審査

当月請求額
(税抜)

前月迄請求額
(税抜) 社長 役員 部門長 現場員

注文金額残額
(税抜)

0



請　　求　　書　　（控）

請求年月日

御中
取引先No.

下記の通り、ご請求申し上げます。
登 録 番 号

合計金額(税込) －
住 所

会 社 名

氏 名 　 ㊞

電 話 番 号

工事名
担当者

内　訳　（一式の際は、別紙内訳を添付してください。)

取引年月日  工種No. 品　名　・　規　格 税区分 数量 単位 単価(税抜) 税率 金額（税抜）

※1は軽減税率、※2は非・不課税です。 税率区分 金額（税抜） 消費税 計

10%対象
※注文書が発行されている場合は

　　下記へ入力してください。
8%対象

注文書No. 非･不課税

前月迄請求額
(税抜)

当月請求額
(税抜)

注文金額残額
(税抜)

0

注文金額
(税抜)

合　計



請　　求　　書

請求年月日

御中
取引先No.

下記の通り、ご請求申し上げます。
登 録 番 号

合計金額(税込) －
住 所

会 社 名

手形： サイト 日

氏 名 　 ㊞
管理表記載 注文書照合

電 話 番 号
現金：

工事名
担当者

内　訳　（一式の際は、別紙内訳を添付してください。)

取引年月日  工種No. 品　名　・　規　格 税区分 数量 単位 単価(税抜) 税率 金額（税抜）

※1は軽減税率、※2は非・不課税です。 税率区分 金額（税抜） 消費税 計

10%対象
※注文書が発行されている場合は

　　下記へ入力してください。
8%対象

注文金額
(税抜)

合　計

注文書No. 非･不課税

確認 審査

当月請求額
(税抜)

前月迄請求額
(税抜) 社長 役員 部門長 現場員

注文金額残額
(税抜)

0



請　　求　　書　　（控）

請求年月日

御中
取引先No.

下記の通り、ご請求申し上げます。
登 録 番 号

合計金額(税込) －
住 所

会 社 名

氏 名 　 ㊞

電 話 番 号

工事名
担当者

内　訳　（一式の際は、別紙内訳を添付してください。)

取引年月日  工種No. 品　名　・　規　格 税区分 数量 単位 単価(税抜) 税率 金額（税抜）

※1は軽減税率、※2は非・不課税です。 税率区分 金額（税抜） 消費税 計

10%対象
※注文書が発行されている場合は

　　下記へ入力してください。
8%対象

注文書No. 非･不課税

前月迄請求額
(税抜)

当月請求額
(税抜)

注文金額残額
(税抜)

0

注文金額
(税抜)

合　計



請　　求　　書

請求年月日

御中
取引先No.

下記の通り、ご請求申し上げます。
登 録 番 号

合計金額(税込) －
住 所

会 社 名

手形： サイト 日

氏 名 　 ㊞
管理表記載 注文書照合

電 話 番 号
現金：

工事名
担当者

内　訳　（一式の際は、別紙内訳を添付してください。)

取引年月日  工種No. 品　名　・　規　格 税区分 数量 単位 単価(税抜) 税率 金額（税抜）

※1は軽減税率、※2は非・不課税です。 税率区分 金額（税抜） 消費税 計

10%対象
※注文書が発行されている場合は

　　下記へ入力してください。
8%対象

注文金額
(税抜)

合　計

注文書No. 非･不課税

確認 審査

当月請求額
(税抜)

前月迄請求額
(税抜) 社長 役員 部門長 現場員

注文金額残額
(税抜)

0



請　　求　　書　　（控）

請求年月日

御中
取引先No.

下記の通り、ご請求申し上げます。
登 録 番 号

合計金額(税込) －
住 所

会 社 名

氏 名 　 ㊞

電 話 番 号

工事名
担当者

内　訳　（一式の際は、別紙内訳を添付してください。)

取引年月日  工種No. 品　名　・　規　格 税区分 数量 単位 単価(税抜) 税率 金額（税抜）

※1は軽減税率、※2は非・不課税です。 税率区分 金額（税抜） 消費税 計

10%対象
※注文書が発行されている場合は

　　下記へ入力してください。
8%対象

注文書No. 非･不課税

前月迄請求額
(税抜)

当月請求額
(税抜)

注文金額残額
(税抜)

0

注文金額
(税抜)

合　計



請　　求　　書

請求年月日

御中
取引先No.

下記の通り、ご請求申し上げます。
登 録 番 号

合計金額(税込) －
住 所

会 社 名

手形： サイト 日

氏 名 　 ㊞
管理表記載 注文書照合

電 話 番 号
現金：

工事名
担当者

内　訳　（一式の際は、別紙内訳を添付してください。)

取引年月日  工種No. 品　名　・　規　格 税区分 数量 単位 単価(税抜) 税率 金額（税抜）

※1は軽減税率、※2は非・不課税です。 税率区分 金額（税抜） 消費税 計

10%対象
※注文書が発行されている場合は

　　下記へ入力してください。
8%対象

注文金額
(税抜)

合　計

注文書No. 非･不課税

確認 審査

当月請求額
(税抜)

前月迄請求額
(税抜) 社長 役員 部門長 現場員

注文金額残額
(税抜)

0



請　　求　　書　　（控）

請求年月日

御中
取引先No.

下記の通り、ご請求申し上げます。
登 録 番 号

合計金額(税込) －
住 所

会 社 名

氏 名 　 ㊞

電 話 番 号

工事名
担当者

内　訳　（一式の際は、別紙内訳を添付してください。)

取引年月日  工種No. 品　名　・　規　格 税区分 数量 単位 単価(税抜) 税率 金額（税抜）

※1は軽減税率、※2は非・不課税です。 税率区分 金額（税抜） 消費税 計

10%対象
※注文書が発行されている場合は

　　下記へ入力してください。
8%対象

注文書No. 非･不課税

前月迄請求額
(税抜)

当月請求額
(税抜)

注文金額残額
(税抜)

0

注文金額
(税抜)

合　計



請　　求　　書

請求年月日

御中
取引先No.

下記の通り、ご請求申し上げます。
登 録 番 号

合計金額(税込) －
住 所

会 社 名

手形： サイト 日

氏 名 　 ㊞
管理表記載 注文書照合

電 話 番 号
現金：

工事名
担当者

内　訳　（一式の際は、別紙内訳を添付してください。)

取引年月日  工種No. 品　名　・　規　格 税区分 数量 単位 単価(税抜) 税率 金額（税抜）

※1は軽減税率、※2は非・不課税です。 税率区分 金額（税抜） 消費税 計

10%対象
※注文書が発行されている場合は

　　下記へ入力してください。
8%対象

注文金額
(税抜)

合　計

注文書No. 非･不課税

確認 審査

当月請求額
(税抜)

前月迄請求額
(税抜) 社長 役員 部門長 現場員

注文金額残額
(税抜)

0



請　　求　　書　　（控）

請求年月日

御中
取引先No.

下記の通り、ご請求申し上げます。
登 録 番 号

合計金額(税込) －
住 所

会 社 名

氏 名 　 ㊞

電 話 番 号

工事名
担当者

内　訳　（一式の際は、別紙内訳を添付してください。)

取引年月日  工種No. 品　名　・　規　格 税区分 数量 単位 単価(税抜) 税率 金額（税抜）
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注文金額残額
(税抜)
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注文金額
(税抜)

合　計
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当月請求額
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